
DE 2024

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA

En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

One el artlculo 2.2.5.5.21 del Decreto en mencion, consagra que “el empleadc 
se encuentra en comision cuando cumple misiones, adelanta estudios, atiende 
determinadas actividades especiales en sede diferente a la habitual o 
desempeha otro empleo, previa autorizacidn del jefe del organismo. La comision 
puede otorgarse al interior-del pais o al exterior."

Que el artlculo 2.2.5.5.27 del Decreto 1083 de 2015, establece que el empleado 
que se encuentre en comision de servicios en una sede diferente a la habitual, 
tendra derecho al reconocimiento de la remuneracion mensual que corresponde 
al cargo que desempeha y al page de viaticos. De igual manera, la norma citada 
preceptua que tendran derecho a gastos de transporte cuando estos se causen 
fuera del perimetro urbano. En el mismo sentido, plasma el artlculo citado, que 
el valor de los viaticos se establecera de conformidad con los lineamientos y 
topes sehalados en el Decreto anual expedido por el Gobierno Nacional, 
aclarando que cuando la totalidad de los gastos que genera la comision de
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Que el articulo 2.2.5.5.1 del Decreto No. 1083 de 2015 establece en el numeral 
4, que la comision es una de las situaciones administrativas en las que pueden 
encontrarse los empleados publicos.

RESOLUQrd^ No.
( .

Que el articulo 2.2.5.5.22 del Decreto en mencion, determina que las 
comisiones pueden ser: de servicios, para adelantar estudios, para desempehar 
un cargo de libre nombramiento y remocion o de periodo, cuando el 
nombramiento recaiga en un empleado con derechos de camera administrativa 
o para atender invitaciones de gobiernos extranjeros o de organismos 
internacionales.
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Que de conformidad al articulo 2.2.5.5.24 del Decreto No. 1083 de 2015, el acto 
administrative que confiere la comision sehalara el objeto de la misma. 
indicando si procede el reconocimiento de viaticos, la duracion, el organismo o 
entidad que sufragara los viaticos o gastos de transporte, cuando a ello haya 
lugar y el numero de certificado de disponibilidad presupuestal o fuente del 
gasto cuando la comision demande erogaciones del Tesoro.

I
Que el articulo 2.2.5.5.25 del Decreto referenciado, preceptua que la comision 
de servicios se puede conferir al interior o exterior del pais y se otorga para 
ejercer las funciones propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del 
cargo, cumplir misiones especiales conferidas por los superiores, asistir a 
reuniones, conferencias o seminaries, realizar visitas de observacion, que 
interesen a la Administracion y que se relacionen con el ramo en que presta sus 
servicios el empleado
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2 5 NBR ® ,

"For la cual se adopta la escala de viaticos establecida en el Decreto Nacional 
0303 de 05 de marzo de 2024, expedido por el Presidente de la Republica de 

Colombia'.
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g)

h)

i)

En merito de Io expuesto,
RESUELVE:

--

ARTICULO PRIMERO: Adopter la escala de viaticos para los empleados publicos 
de la Alcaldia de Bucaramanga, que deban cumplir comisiones de servicio en el 
interior o en el exterior del pais, de conformidad al articulo 1° del Decreto nacional 
No. 0303 del 05 de marzo de 2024, expedido por el Presidente de la Republica de 
Colombia, asi:

>
servicios, sean asumidos por otro organismo o Entidad, no habra lugar al pago 
de viaticos y gastos de transports, asi como tampoco habra lugar a su pago 
cuando la comisibn de servicios se confiera dentro de la misma ciudad. Asi 
mismo, establece la norma que si los gastos que genera la comisibn son 
asumidos de forma parcial por otro organismo o Entidad, se reconocera 
unicamente la diferencia.

Que mediante la Ley 4° de 1992, se senalan las normas, objetivos y criterios 
que debe observar el Gobierno Nacional para la fijacibn del regimen salarial y 
prestacional de aquellos sujetos senalados en los literales a), b), y c) del articulo 
1° de la precitada ley.

Que se hace necesario reglamentar y adoptar rnecanismos para el control, 
entrega y legalizacibn de los avances y/o reembolso que se otorgan a los 
servidores publicos, asi como acatar las disposiclones vigentes en materia de 
reconocimiento de viaticos.

Que en cumplimiento de los fines esenciales del Estado, los servidores publicos 
en ejercicio de la funcibn administrativa deben ser enviados en comisibn de 
servicios, por Io cual se hace necesario adoptar en Io pertinente el Decreto 
Nacional No. 0303 del 05 de marzo de 2024 "Por el cual se fijan las escalas de 
viaticos".

i

De
De
De
De
De
De
De
De 
De
De
De_

a
a

a
a
a 
£ 
a 
a 
a 
a

I ^ATJCOSJilARtOS EN PESOS
Hasta 151.878

__ Hasta 
____ Hasta

Hasta

Hasta 
___ Ha st a 
___ Hasta 
____Hasta 

;____ Hasta
I ,. Hasta

COMISIONES DE SERVICIO EN EL INTERIOR DEL PaIS 
BASE DE LIQUIDACION 

____ 0___
I. 674.543 
2.631.383 
3.513.829 
4 456.816 
5.382.528 
8 117.665
II. 345.699 
13.471.441 
16.583.844 
20.053.046

207.569 
251,853 
293.056 
JSJISZO- 
379.828 
461.358 
622.374

. 978.656 
1.152.515

I. 674,542 
2^11.38L 
3.513.828 
4_456.815_ 
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.8._11_7_66£
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13.471.440 
16.581843 

.21053.045
En adelante
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BASE DE LIQUIDACION

I

SEGUNDO: Queda prohibida toda comision de caracter
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ARTICULO SEGUNDO: Los servidores publicos de la Administracidn Central 
Municipal, quienes por razon de sus funciones deban cumplir comisiones de sen/icio 
fuera de su sede habitual de trabajo dentro o fuera del territorio nacional, para el 
reconocimiento de viaticos deberan acreditarlos mediante titulo que tenga el 
caracter de factura, que reuna los requisites legales consagrados en el Codigo de 
Comercio y demas normas concordantes.

ARTICULO TERCERO: El reconocimiento y pago de viaticos sera ordenado en el 
Acto Administrative que confiera la comision de servicio, en el cual se senalara como 
mlnimo Io siguiente: el objetivo de la misma, la duracion, el organismo o Entidad 
que sufragara los viaticos o gastos de transporte cuando a ello haya lugar y el 
numero de certificado de disponibilidad presupuestal o fuente de gasto.

PARAGRAFO TERCERO: Los viaticos estaran destinados a proporcionarle al 
empleado publico manutencion y alojamiento.

PARAGRAFO CUARTO: Cuando no se requiera pernoctar en el lugar de la 
comision, solo se reconocera hasta el cincuenta por ciento (50%) del valor fijado 
para un (1) dia de viaticos.

PARAGRAFO QUINTO: Cuando los gastos de manutencion, alojamiento y 
transporte derivados de la comision sean sufragados por otro organismo o entidad, 
y siempre que se presente una solicitud por parte del Servidor Publico, se podra 
ordenar el pago de viaticos por un valor equivalente al cincuenta por ciento (50%) 
del valor de un dia. para cubrir los desplazamientos internos en los que el Servidor 
deba incurrir durante la misma, independientemente de su duracion.

PARAGRAFO SEXTO: En los casos en los cuales los viaticos derivados de la 
comision sean sufragados por otro organismo u Entidad de forma parcial, el Servidor 
Publico debera indicar los rubros que cubrira el organismo u Entidad en la solicitud 
de aprobacion de comision, especificando si se trata de manutencion, hospedaje o

PARAGRAFO PRIMERO: No podra autorizarse el pago de viaticos sin que medie 
el acto administrativo correspondiente que confiera la comision y ordene el 
reconocimiento de los mismos.

EUROPA, 
ASIA, 

OCEANIA, 
MEXICO Y 

ARGENTINA

Calle 35 N010 - 43 Centro Administrativo, Edificio Fase I - Carrera 11 N° 34 - 52, Edificio Ease II 
Conmutador: (57-7) 6337000 Fax 6521777 - C6digo Postal: 680006 
Bucaramanga, Departamento de Santander, Colombia

PARAGRAFO 
permanente.

3.513.829 
4.456.816 
5.382.528 
8.117.665 
11.345.699
13,471.441 
16J583.844 a 
20.053.046 I

I. 674,542 
2.631.382

I 3.513.828 
4.456.815 

_ ' 5.382.527
8.117.664
II. 345.698 

__ 13.471.440
16.583.843

I 20.053.045 
En adelante

ESTADOS 
UNIDOS, 
CANADA, 

CHILE, BRASIL,
Africa y 

PUERTO RICO

Hasta 100 
Hasta 150 
Hasta 200 
HastaJIO 
Hasta 240
Hasta 250 _ 
Hasta 260

____Hasta 265 
Hasta 315 
Hasta 390 
Hasta 500

Hasta 140
Hasta 220
Hasta 300 _
Hasta 320
Hasta 350
Hasta 360
Hasta 370
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Hasta 445
Hasta 510
Hasta 640
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>_____________________________________ _____________________
_ JcpMisibNES DE SERVICIO EN EL EXTERIOR

VIATICOS DIARIOS EN DOLARES ESTADOUNIDENSES

CENTRO AMERICA, 
EL CARIBE Y 
SURAMERICA

EXCEPT© BRASIL, 
CHILE, ARGENTINA

Y PUERTO RICO

_____ Hasta 80
_____ Hasta 110__
_____ Hasta 140 _

Hasta 150 __
_____ Hasta 160 

Hasta 170
_____ Hasta 180

Hasta 200__
_____ Hasta 270___
____ Hasta 350

Hasta 440
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PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bucaramanga, a 2 9 ABR 2025

ALCALDIA DE
BUCARAMANGA

transporte y anexando soporte de ello. En cuyo case se reconoceran viaticos 
proporcionalmente para cubrir los gastos no incluidos por el organismo o Entidad, 
hasta el cincuenta por ciento (50%) del valor de la comisidn.

PARAGRAFO SEPTIMO: Los desplazamientos a Municipios del area metropolitana 
de Bucaramanga, no causaran viaticos.

ARTICULO CUARTO: Reconocer y cancelar al servidor publico los gastos de viaje 
derivados directamente del uso del medio de transporte que se utiliza para atender 
la comisidn, de acuerdo con las tarifas vigentes en el mercado para la fecha de su 
realizacidn, y se pagaran con cargo a la apropiacidn presupuestal correspondiente.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucidn rige a partir de la fecha de su 
expedicidn y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial la 
Resolucidn No. 0196 del 30 de junio de 2023.

ARTICULO SEXTO: Enviar copia del presente Acto Administrative, a Secretaria de 
Hacienda, area de ndmina, al area de posesiones y demas oficinas a que haya lugar

Calle 35 N° 10-43 Centro Administrative, Edificio Ease I - Carrera 11 N° 34- 52, Edificio Ease II 
Conmutador: (57-7) 6337000 Fax 6521777 - Cddigo Postal: 680006 
Bucaramanga, Departamento de Santander, Colombia

www.bucaramanga.gov.co

C 
JAIME ANDRES BELTRAN MARTINEZ

Alcalde Municipal
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